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สิ่งที่ส่งมาด้วย 3 

หนังสือแจ้งรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ถอืหุ้นต้องนํามาแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 

 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย เรื่อง ขอ้พึงปฏิบตัิสาํหรบัการจดัประชุมผูถื้อหุน้ของ

บรษัิทจดทะเบียน ลงวนัท่ี 19 กมุภาพนัธ ์2542 โดยมีวตัถปุระสงคเ์พ่ือใหบ้รษัิทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบตัิท่ีดี ซึง่จะเป็น

การสรา้งความเช่ือมั่นให้เกิดขึน้แก่ผู้ถือหุ้น ผู้ลงทุน และผู้ท่ีเก่ียวข้องทุกฝ่าย และเพ่ือให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัท 

จดทะเบียนเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรกาํหนดใหม้ีการตรวจสอบ

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้รว่มประชุม เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป 

ทัง้นี ้บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิท่ีจะผ่อนผนัการยื่นแสดงเอกสารหรือหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมี

สทิธิเขา้รว่มประชมุแตล่ะรายตามท่ีบรษัิทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

 
1. บุคคลธรรมดา 

1.1 ผู้ถอืหุ้นที่มีสัญชาติไทย 

(ก) บตัรประจาํตวัของผูถื้อหุน้ (บตัรประจาํตวัประชาชน หรอืบตัรขา้ราชการ หรอืบตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ) 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สาํเนาบัตรประจาํตวัของผูม้อบฉันทะ และสาํเนาบัตรประจาํตวัหรือหนังสือเดินทาง  

(กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ผู้ถอืหุ้นชาวต่างประเทศ 

(ก) หนงัสอืเดินทางของผูถื้อหุน้ 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สาํเนาหนงัสือเดินทางของผูม้อบฉันทะ และสาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหนงัสือเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ 
 

2. นิติบุคคล 
2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนงัสอืรบัรองนิติบคุคล ออกใหไ้มเ่กิน 30 วนั โดยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ 

(ข) สาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอาํนาจท่ีไดล้งนามใน

หนังสือมอบฉันทะพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบ

ฉนัทะ 
2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 

(ก) หนงัสอืรบัรองนิติบคุคล 

(ข) สาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอาํนาจท่ีไดล้งนามใน

หนังสือมอบฉันทะพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบ

ฉนัทะ 
 

 ในกรณีของสาํเนาเอกสารจะตอ้งมีการรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง และหากเป็นเอกสารท่ีจดัทาํขึน้ในตา่งประเทศ ควรมีการ

รบัรองลายมือช่ือโดย โนตารพีบับลคิ 

ผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียน และยื่นเอกสารหรอืหลกัฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุได้

ก่อนเริม่การประชมุ 


